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PREFACIO

Estamos em presenca de um guia com significativa
relevancia para a formacao inicial dos futuros docentes da educagao
basica. O estagio supervisionado é uma etapa obrigatéria do
processo formativo do licenciando e importa que seja organizado e
desenvolvido com vistas a colaborar para a pratica da docéncia,
ainda na licenciatura. As organizadoras deste livro, em conjunto com
0s autores, em sua experiéncia na conducao e acompanhamento dos
estagios supervisionados do Campus Boa Vista do IFRR, nos trazem
orienta¢des praticas e objetivas, bem como reflexivas, quanto ao
estagio supervisionado das licenciaturas nas unidades de ensino.

Durante a licenciatura, a atividade docente na escola é
considerada fundamental para formacao, sendo necessario que se
ofertem, aos futuros professores, experiéncias reais, encaminhadas e
avaliadas de forma adequada (Gatti, et. al, 2019). E nesse contexto
que o Guia do Supervisor de Estagio sistematiza e organiza a
condugcdo do estdgio supervisionado, apresentando-nos um
documento didatico, objetivo, de leitura leve e acessivel para a
compreensao de como deve ser o processo de estagio.

A importancia deste Guia estd, principalmente, na busca por
contribuir para a atuacdo do supervisor de estagio supervisionado,
no contexto formativo no qual ele se insere - a escola campo. O
supervisor é o docente da educagdo basica que recebe o professor

em formacdo inicial. Ele apresenta e acompanha a execucdo da



pratica da docéncia e auxilia / conduz o futuro docente na
compreensao das variadas realidades da sala de aula e da escola. Por
isso, torna-se essencial que as suas atribui¢des estejam muito bem
definidas e explicitadas, a fim de que o processo de estagio
supervisionado alcance os objetivos formativos almejados.

Assim, as orientacdes praticas, apresentadas neste Guia do
Supervisor de Estagio, versam sobre toda a organiza¢do do estagio
no Campus Boa Vista, destacando os tramites burocraticos ja
estabelecidos nos documentos institucionais. Além disso, define-se o
papel de cada setor da unidade de ensino envolvido no estagio e,
apresenta-se, em detalhes, as atribuicGes dos orientadores e
supervisores de estagio, assim como dos estagiarios.

Apresentadas as orientacdes burocraticas e descricdes
essenciais das funcdes de todos os atores no processo de estagio
supervisionado, o Guia do Supervisor de Estigio nos conduz por
algumas reflexdes indispensaveis sobre a atuacdo do supervisor
para o acompanhamento do professor em formacdo inicial. Estas
reflexdes, que tém como ponto central a comunicacgao efetiva entre o
supervisor e o estagiario, sdo fundamentais para a compreensao do
papel do supervisor como co-formador do futuro docente,
proporcionando-lhe a real integragio teoria-pratica, por meio de um
processo formativo ativo e colaborativo.

0 Guia do Supervisor de Estagio também buscou abarcar o
processo de estagio supervisionado desenvolvido em todos os
cursos de licenciaturas ofertados pelo Campus Boa Vista -
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, Licenciatura em Letras-

Espanhol e Literatura Hispanica, Licenciatura em Matematica e


https://boavista.ifrr.edu.br/cursos/graduacao/licenciatura-em-ciencias-biologicas
https://boavista.ifrr.edu.br/cursos/graduacao/Licenciatura-em-Letras-Espanhol-e-Literatura-Hispanica
https://boavista.ifrr.edu.br/cursos/graduacao/Licenciatura-em-Letras-Espanhol-e-Literatura-Hispanica
https://boavista.ifrr.edu.br/cursos/graduacao/licenciatura-em-matematica

Licenciatura em Educacao Fisica. Embora os referidos cursos sejam
de 4areas do conhecimento bastante distintas, reconhecemos
caracteristicas comuns a formacdo dos futuros professores, que
estdo bem explicitadas no texto. Por outro lado, também verificamos
o detalhamento das especificidades do estagio em cada um dos
cursos, destacando-se as caracteristicas singulares das formacoes
desenvolvidas.

Nessa direcdo, este Guia é valoroso ao buscar orientar e
conduzir, de forma pratica e objetiva, a atuacdo do supervisor de
estagio na licenciatura, além de favorecer reflexdes e observacoes
significativas sobre o processo de formacdo dos futuros docentes.
Importa que a leitura deste material seja feita, por professores e
estagidrios, com um olhar critico e reflexivo, buscando compreender
o real papel de todos os envolvidos no processo formativo docente,

proporcionado pelo estagio supervisionado na licenciatura.

Hanna Patricia da Silva Bezerra

Instituto Federal do Amapd, IFAP, Campus Santana
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APRESENTACAO

O presente Guia versa acerca dos Estdgios Curriculares
Supervisionados nos cursos de Licenciatura do Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncias e Tecnologia de Roraima - Campus Boa Vista. Seu
propésito é auxiliar ndo apenas os docentes, orientadores e
académicos, mas, sobretudo os supervisores de estagio,
proporcionando uma compreensdo aprofundada da dindmica dessa
etapa académica e esclarecendo os papéis individuais no
desenvolvimento do processo de estagio para a pratica profissional.

Dessa forma, buscamos, por meio deste documento, trazer
esclarecimento e oferecer suporte a essa fase da vida académica que
frequentemente suscita dividas e apreensdes. A elaboragao deste Guia
foi um esfor¢o conjunto, contando com a valiosa colaboragdo de
diversos profissionais da Educacdo que possuem experiéncia na
supervisdo de estagios. Suas contribui¢des abrangem uma diversidade
de vivéncias relacionadas a condugio das atividades em uma Escola
Campo de estagio.

Além do envolvimento de profissionais, também
incorporamos as perspectivas de académicos que vivenciaram as
experiéncias proporcionadas pelo Estagio. Esses estudantes
compartilharam seus insights, enriquecendo as orientagdes
apresentadas neste material. Assim, inicialmente elaborada para os
cursos de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, Licenciatura em

Letras-Espanhol e Literatura Hispanica, Licenciatura em Matematica
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e Licenciatura em Educacdo Fisica, este guia visa ter uma
abrangéncia mais ampla.

Portanto, pretendemos que seu acesso seja estendido a rede
de ensino estadual, municipal, federal e particular, servindo como
apoio ndo apenas para os mencionados cursos, mas também para
outras pessoas e profissionais interessados. O intuito é agregar valor
a realidade local, desvendando as acdes e atividades burocraticas e
praticas que compdem a rotina de desenvolvimento dos Estagios
Obrigatorios.

Por fim, expressamos nosso sincero agradecimento a todos e
todas que contribuiram para a elaboracdo deste material, e
esperamos que a leitura proporcione uma compreensio
enriquecedora sobre o tema. Desejamos uma experiéncia proveitosa

e esclarecedora ao explorar este guia.

Equipe organizadora

12



1. CURSOS DE LICENCIATURA DO IFRR - CAMPUS BOA
VISTA

+ Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas - Plano Pedagdgico de
Curso (2015);

+ Licenciatura em Letras-Espanhol e Literatura Hispénica -
Plano Pedagogico de Curso (2018);

+ Licenciatura em Matemadtica - Plano Pedagégico de Curso
(2017);

+ Licenciatura em Educacio Fisica - Plano Pedagdgico de Curso

(2019).

1.1 Organizacio do Estagio Curricular Supervisionado conforme

os Cursos de Licenciatura do IFRR- Campus Boa Vista

Independentemente do curso, é obrigatério realizar o total
de horas da carga horaria definida para o estagio em praticas
direcionadas pelo orientador, conforme o Plano de Ensino. Caso
ocorra alguma falta ou atraso, o estagiario, obrigatoriamente, devera
cumprir as horas devidas. Para melhor realizar a supervisdo dos
estagiarios nas Escolas Campo de estagio, é necessario conhecer
como deve ocorrer os Estagios Supervisionados em cada curso,

como componente curricular:
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4+ Licenciatura em Ciéncias

Biologicas:

O Estagio Supervisionado esta
programado para ser realizado de forma

concomitante ao curso a partir do 59

semestre, com uma carga horaria total de

400 horas, distribuidas conforme os topicos a seguir:

Modulo V: Estagio Curricular Supervisionado em Biologia I - 100
horas.

No Estagio Curricular Supervisionado em Biologia I, serdo
destinadas 60 horas para que o estagidrio conheca os mais
diferentes aspectos da organizac¢do interna e a dindmica operacional
da escola. Para tanto, deverd analisar o ambiente educacional,
desenvolvendo estudos de andlise do Projeto Pedagogico, dos
programas e projetos educacionais e do processo de ensino de
Ciéncias e Biologia, inclusive os planos de ensino de Ciéncias e
Biologia. Serdo destinadas 40 horas para a compreensao dos
processos de relacdo da escola com a comunidade, onde o estagiario

devera:

+ Conhecer os programas, atividades e/ou acgdes de
relacionamento da escola com a comunidade, analisando o
Seu processo;

+ Participar ativamente dos eventos que venham a ocorrer na
escola durante o periodo do estagio;

+ Participar da elaboracdo e execucdo, sempre que possivel,

das atividades e/ou projetos que aproximem a escola da

14
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comunidade, contribuindo para a melhoria e/ou

transformacgdo educacional no ambiente escolar.

Modulo VI: Estagio Curricular Supervisionado em Biologia II - 100
horas.

Esta etapa do estagio compreende a observacao e docéncia
no Ensino Fundamental do 62 ao 99 ano. Para a observagdo serao
destinadas 40 horas, sendo 10 horas para cada ano. Para a docéncia,
serdo destinadas 60 horas sendo 20 horas para planejamento e 10
de efetiva docéncia em cada ano.

Modulo VII: Estagio Curricular Supervisionado em Biologia IIT - 100
horas.

Esta etapa compreende a observacdo e docéncia nas trés
séries do ensino médio. Para a observacgao serdo destinadas 30 horas
sendo: 10 horas para cada série. Para a docéncia, serdo destinadas
70 horas sendo: 10 horas para planejamento e 20 horas de efetiva
docéncia em cada série.

Mddulo VIII: Estagio Curricular Supervisionado em Biologia IV -
100 horas.

Esta etapa sera destinada a observacdo e docéncia nas trés
séries do Ensino Médio na modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos (EJA). Para a observagdo serdo destinadas 30 horas sendo:
10 horas para cada série. Para a docéncia, serdo destinadas 70 horas
sendo: 10 horas para planejamento e 20 de efetiva docéncia em cada

série.
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Obs.: A conclusdo do estagio se da pela protocolizacdo do
relatério junto a coordenacio do curso, bem como entrega da
documentacao especifica (Carta de Encaminhamento do Estagiario?;
Termo de Compromisso de Estdgio?; Controle de Frequéncia em
Estagio; Avaliacio de Desempenho3; e Termo de Realizacdo de
Estagio*) junto ao IFRR/CBV/DIREX/CEAEG>, dentro do prazo
determinado pelo professor orientador. A aprovacdo nos
componentes curriculares de Estagio depende da avaliagdo do

professor orientador que julgard o cumprimento a normativa

estabelecida.
Salienta-se que o tramite é:

1. O académico envia por e-mail - repassado pelo orientador -
ou via pen-drive o relatério para seu orientador, tendo
como anexo as coOpias preenchidas e assinadas das
documentacdes de estagio (Termo de Compromisso de
Estagio, Controle de Frequéncia em Estagio, Avaliacdo de

Desempenho e Termo de Realizacdo de Estagio);

! Carta de Encaminhamento do Estagiario - Documento produzido pelo CEAEG/DIREX,
apresentando o académico e que deve ser entregue junto com o Termo de Compromisso
de Estégio.

2 Termo de Compromisso de Estagio - Documento que representa o acordo celebrado
entre o académico ou seu representante ou assistente legal, a parte concedente do estagio
e a instituicdo de ensino, prevendo as condi¢es de adequagdo do estdgio a proposta
pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagdo escolar do estudante e ao
horario. E, ainda, apresenta a apolice de Seguro que ampara o académico na cobertura de
acidentes pessoais ocorridos durante o periodo vigente do estagio, desde que corresponda
as situagdes pertinentes ao estagio.

3 Avaliacdo de Desempenho — Documento de avaliacdo realizada pelo supervisor na
escola campo de estagio.

4 Termo de Realizacdo do Estagio — Documento preenchido pelo supervisor indicando o
desligamento/encerramento do estagio.

5 Instituto Federal de Roraima / Campus Boa Vista / Diretoria de Extensdo / Coordenagdo
de Estdgio e Acompanhamento de Egressos.
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2. O orientador avalia o relatério, considerando o
cumprimento a normativa estabelecida;
O orientador atribui uma nota quantitativa;

4. Em seguida, o orientador encaminha a nota do relatério e da

avaliacdo de desempenho para o docente do compogenta.da
——

Estagio Supervisionado em Biologia;

5. E, ainda, encaminha o relatério, via e-mail, para a
coordenacgio do curso;

6. Por fim, o professor do componente registra a nota no

Sistema Unificado de Administragdo Publica-SUAP.

% Licenciatura em Letras-
Espanhol e Literatura

Hispanica:

0 Estagio Curricular

Supervisionado tem inicio no 5%
Médulo, com o intuito de permitir ao futuro docente de lingua
espanhola vivenciar, de modo critico e reflexivo, as diferentes

dimensdes da pratica profissional em sua area.

Assim, o projeto pedagogico estabelece o seguinte desenho:
400 horas de Estagio Curricular Supervisionado que correspondem

aos componentes curriculares:

Moédulo V: Estagio Curricular Supervisionado I - consiste em 100
horas de Observacao:

17
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Primeira etapa de preparacgdo para o estagio da docéncia. E
nesse espago que o professor formador® orientara os estagiarios
para a elaboracdo de um plano de trabalho a partir dos dados
obtidos na observacao. A escolha da metodologia adequada para dar
suporte tanto a pesquisa quanto a atuacao do estagiario permitira ao
futuro professor organizar seu pensar pedagoégico a partir de um
olhar investigativo, voltado para pesquisa-acdo, articulando e
consolidando a dimensao legal do estagio. Na pesquisa, o académico
realiza observagoes, leituras e andlises que servirdo de subsidios
para elaboracdo de um projeto de ensino a ser desenvolvido no

Médulo VI.
Moddulo VI: Estagio Supervisionado II - composto por 100 horas:

Voltado para a docéncia no Ensino Fundamental II, o
estagiario de Lingua Espanhola desenvolvera o projeto planejado no
estagio anterior, sob orienta¢cdo de um professor orientador. Cabe ao
professor formador estabelecer um plano de orientagdo sincrona
desta execucao e, ao estagiario cabe cumpri-la integralmente.
Moédulo VII: Estagio Supervisionado III - composto por 100 horas
para Observagdo:

Pesquisa e identificacdo de possiveis problematicas do
espago da sala de aula do ensino de Lingua Espanhola
preferencialmente na modalidade do Ensino Médio a fim de adquirir

dados para refletir em busca de possiveis solugoes.

Moédulo VIII: Estagio Supervisionado IV - 100 horas:

6 Professor formador corresponde ao professor orientador.
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Execucdo do projeto em sala do Ensino Médio. Cabe ao
professor formador estabelecer um plano de orientacdo sincrona

desta execucdo e, ao estagiario cabe cumpri-la integralmente.

Obs.: A aprovacgdo no Estagio Curricular Supervisionado depende da
avaliagdo do professor orientador que julgarda o cumprimento a
normativa estabelecida. Da mesma forma, para que se considere
concluido a etapa dos Estagios Curriculares [ e Il (Ensino
Fundamental); III e IV (Ensino Médio) o estagiario devera entregar
ao IFRR/CBV/DIREX/CEAEG a documentagdo completa e assinada
de estdgio: Carta de Encaminhamento do Estagidrio; Termo de
Compromisso de Estagio; Controle de Frequéncia em Estagio;
Avaliacao de Desempenho; e Termo de Realizacdo de Estagio, para

que se faca o computo das horas e o devido registro do estagio.

4+ Licenciatura em Matematica: .
Aud= S mlipp fEajCR | n=ee
st 3“ A A T
W(h ¥
ey (i3

N N2ra( ,5)45

{u 5z fnend

0 Estagio Curricular [ # E @}(

J.i4f( fLzn, (-’c

Supervisionado na  area de

Matematica tem inicio no V Médulo, 2% L
\omia, wen ARV

divididos da seguinte forma: UFT@ (: o

Modulo V - Estagio Supervisionado

[: Ensino Fundamental II (62 e 72 ano) - 100 horas;
No Estagio Curricular Supervisionado 1 do curso de

Licenciatura em Matematica sdo destinadas 20 horas para o

professor formador/Orientador? realizar orientagdo quanto as

normativas do Estagio no ambito do IFRR, Campus Boa Vista,

7 Professor regente do Componente Curricular do IFRR.
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realizando a apresentacdo das normativas de estagio para Educagao
Basica e o Estatuto da Crianca e do Adolescente. E 80h em que o
estudante desenvolve seu estdgio in loco na Escola Campo, em
carater de observacao e monitoria, visando ambientacdo e analise do
ambiente educacional: estudos de analise do Projeto Pedagégico, das
diretrizes curriculares para a educacdo basica, dos programas e
projetos educacionais e do processo de ensino de Matematica,
inclusive analise de seus planos de ensino e a relagdo da escola com
a comunidade, atuacdo de forma coparticipativa no Ensino

Fundamental Il (62 e 72 ano), producao e socializagido de relatdrio.

A producao do relatério deve conter andlise de documentos
normativos, vivéncias do estagiario no ambito da escola e sala de
aula, além das atividades que tenham colaboragdo como projetos e
programas da Escola Campo e demais caracteristicas da comunidade

escolar.

O processo visa a inclusdo do estagiario no ambiente escolar
enquanto futuro profissional da educacdo basica, no qual ira
desenvolver as habilidades de anadlise, coleta de dados, adquirir
vivéncias praticas na sala de aula, socializacdo de atividades

vivenciadas no periodo de estagio.

Moédulo VI - Estagio Supervisionado II: Ensino Fundamental II (82 e
92 ano) - 100 horas;

O Estagio Supervisionado II, observacdo, monitoria e
docéncia no Ensino Fundamental 82 e 92 ano visa desenvolver a

integracdo teoria e pratica no ensino de Matematica. O professor

20



formador/orientador tem no minimo 20h para realizar orientagdo
sobre técnicas de planejamento, organizacio, execucdo e avaliagio
de atividades curriculares utilizando em cada etapa recursos
didaticos no ambito das séries em tela, junto aos estudante§ da

e ——
licenciatura.

No decorrer do processo in loco, o estagiario deverd cumprir
80h de atividades no ambito da Escola Campo conciliando atividades
nos aspectos da observacdo, monitoria e docéncia. O professor
orientador devera realizar atividades que proporcionem a
problematizacido das praticas pedagogicas vivenciadas. O estudante
deverd ainda articular sua participacdo em atividades previstas no
Projeto Politico Pedagogico® da Escola Campo, caso venham a

ocorrer no periodo de seu estagio.

E, por fim, realizar a producdo e socializacdo de relatério que
contenha a expressio das vivéncias na escola e praticas

desenvolvidas pelo estagiario da Licenciatura em Matematica.

Modulo VII - Estagio Supervisionado III: Educagido Basica (Ensino
Médio) - 100 horas;

O Estagio Supervisionado III, observacao e docéncia, visa o
desenvolvimento de vivéncias praticas no Ensino Médio (12, 22 e 32
ano)? da rede de ensino publica ou privada. Nessa fase, o professor
Orientador, ird conduzir no minimo 20h de orientacio para
producdo do planejamento, de organizacdo, de execucdo e de
avaliacdo de atividades curriculares utilizando em cada etapa, os
seguintes recursos didaticos: Problematizacdo das praticas

8 Projeto Politico Pedagdgico — atual Projeto Pedagégico.
9 Ensino Médio (1°, 2° e 3° ano) atual Ensino Médio (12, 22 e 32 série).
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pedagégicas vivenciadas - Uso de recursos audiovisuais como
instrumentos didaticos - Interdisciplinaridade. O periodo in loco na
Escola Campo devera compor 80 horas de atividades.

Ao final do processo o estagiario devera produzir e socializar
relatorio das vivéncias praticas na Escola Campo e do planejamento
realizado para as atividades.

Moédulo VIII - Estagio Supervisionado 1V: Educagdo Basica (EJA) -
100 horas.

O Estagio Supervisionado 1V, o qual completa o ciclo, visa
desenvolver habilidades no ambito escolar por meio do Estagio com
observacdo e docéncia no terceiro ano do Ensino Médio regular e em
uma das séries do Ensino Médio na modalidade EJA na rede publica
ou privada de ensino. A carga horaria de atuacdo no ambito das
séries e modalidades comporido 80 horas e ainda mais 20h para

orientacdo do professor formador.

Durante o processo de atuac¢do in loco na Escola Campo o
estagiario deverd desenvolver os aspectos tedricos adquiridos
durante a pratica como componente metodolégico na construgio da

identidade do professor.

E por fim o estagiario deverd compor relatério das vivéncias

praticas e socializar no ambito académico do IFRR Campus Boa Vista.

Obs.: A aprovacdo do Estagio
Curricular Supervisionado depende
da avaliacao do professor

orientador que julgara 0
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cumprimento a normativa estabelecida. Da mesma forma, para que
se considere concluido a etapa dos Estagios Curriculares o estagiario
em Matematica devera entregar ao IFRR/CBV/DIREX/CEAEG a
documentacdo completa e assinada de estagio: Carta de
Encaminhamento do Estagiario; Termo de Compromisso de Estagio;
Controle de Frequéncia em Estagio; Avaliacio de Desempenho; e
Termo de Realizacdo de Estagio, para que se faca o devido registro

do estagio.

+ Licenciatura em Educacio Fisica:

Neste curso, o Estagio Curricular Supervisionado esta
programado para ser realizado de forma concomitante ao curso, a

partir do moédulo 1V, com uma carga horaria total de 400 horas,
I

assim distribuidas:

Modulo 1V - Estagio Supervisionado I: Educagdo Infantil e de 1° ao
5°ano - 80 horas;

Modulo V - Estagio Supervisionado II: Desporto Escolar de 6° ao 9°
ano - 80 horas;

Modulo VI - Estagio Supervisionado III: Desporto Escolar: Ensino
Médio - 80 horas;

Mddulo VII - Estagio Supervisionado 1V: Educacdo Especial - 80
horas;

Moédulo VIII - Estagio Supervisionado V: Educagio de Jovens e
Adultos (EJA) e Idosos - 80 horas.

Obs.: Em cada médulo o académico estagidrio serd direcionado a

cumprir um programa de atividades inerentes ao eixo articulador do
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estagio em curso, realizando intervengdes préprias do profissional
docente de Educacio Fisica. Assim, sera orientado, acompanhado e
supervisionado por professores Licenciados em Educacido Fisica,
pertencentes ao quadro do curso e da instituicdo onde ird cumprir o

seu programa de estagio.

O programa de estagio sera elaborado pelo académico
estagiario, de forma ampla, sob a orientacdo do professor Licenciado
em Educacdo Fisica, pertencente ao quadro do curso e levando em
consideracdo a realidade especifica do local onde irda desenvolver
suas atividades. O planejamento das aulas serda orientado pelo

professor da instituicdo na qual o aluno ira estagiar.

Obs.: O Termo de Compromisso de Estagio pode ser rescindido por
cada uma das partes e a qualquer momento, devendo a parte

interessada em rescindir comunicar aos demais envolvidos.
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2. TRAMITES DO ESTAGIO

2.1 Com as Unidades de Ensino da Rede Estadual

O IFRR possui um convénio de concessdo de estagio

com a Secretaria de Estado de Educacao, permitindo
que os .estégios ocorram fluidamente, necessitando apenas o
direcionamento do licenciando as wunidades de ensino e a
aceitabilidade por parte da escola (gestor e docente da area
especifica do curso do licenciando), firmando assim o Termo de
Compromisso de Estagio, com a assinatura do gestor maximo da
instituicdo. Em seguida, o estagidrio entrega esse Termo a

CEAEG/DIREX e estd autorizado a iniciar o estagio.

2.2 Com as Unidades de Ensino da Rede Municipal

O IFRR possui um convénio de concessao de estagio

com a Secretaria Municipal de Educacdo, porém a

cada direcionamento de licenciando para o estagio, é
necessario que ele se dirija a Secretaria Municipal de Educacio, com
uma Carta de Apresentacdo assinada pelo Coordenador do Curso
para que ela firme o Termo de Compromisso de Estagio e em comum
acordo com o licenciando o encaminhe para uma de suas unidades
de ensino. Neste caso, a Carta de Encaminhamento do Estagiario e o
Termo de Compromisso de Estagio ndo precisam ser entregues a

CEAEG/DIREX.
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2.3 Com as Unidades de Ensino da Rede Privada

O IFRR possui convénio de concessdo de estagio com
varias unidades de ensino privadas, mas mesmo com quem ainda
ndo possui a formalizacdo, o tramite é o mesmo: o licenciando é
direcionado para a gestdo da escola e com a aceitabilidade por parte
dela (gestor e docente da area especifica do curso do licenciando),
firma-se o Termo de Compromisso de Estagio, com a assinatura do
gestor maximo da instituicdo. Em seguida, o estagiario entrega esse

Termo a CEAEG/DIREX e estd autorizado a iniciar o estagio.

2.4 Com o Colégio de Aplicaciao-CAp/UFRR

¥
A A

T O licenciando é direcionado ao setor de estagio do
Colégio de Aplicagio

S Colégio e este articula com os docentes. Com o aceite,

firma-se o Termo de Compromisso de Estagio, que é
assinado pelo gestor maximo do CAp/UFRR. Em seguida, o estagiario
entrega esse Termo a CEAEG/DIREX e esta autorizado a iniciar o

estagio.

==l 2.5 Com o Instituto Federal de Educacgio, Ciéncia e
(11 Tecnologia de Roraima-IFRR

L]
INSTITUTO O licenciando é direcionado ao coordenador do curso
FEDERAL o .- ,
Roraima no qual realizarda o estagio e este articula com os
docentes. Com o aceite, firma-se o Termo de Compromisso. Neste
caso, o Termo de Compromisso de Estadgio ndo precisa ser entregue a

CEAEG/DIREX.
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3. ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO ESTAGIO

Entende-se por orientacdo e supervisdo de estagio:

Orientacdo - é o acompanhamento (direta - observacao
continua, ou indireta - via relatérios, visitas e reunides) dado ao

estudante pelo campus, por meio de um professor orientador;

Supervisdo - é o acompanhamento dado ao estudante pelo
campo de estagio, por meio de um supervisor de estagio. Nesse caso,
a supervisdo ocorre dependendo de qual estagio o licenciando estara
cumprindo. Cabe salientar que a supervisao de estagio deve ser feita
de acordo com o plano de atividades que compde o Termo de
Compromisso de Estagio e com o acompanhamento direto e
ininterrupto do estagiario durante a realizacdo das respectivas

atividades.

Ambos ocorrem no decorrer das atividades de estagio,
proporcionando o pleno desempenho de ac¢des tedricas e praticas

pertinentes a formacgao profissional do licenciando.
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3.1 IFRR/CBV

3.1.1 CEAEG/DIREX

Produzir e receber as documentagdes necessarias para

formalizar e autorizar a realizacdo do estigio e validar o

cumprimento deste, a saber:

M Carta de Encaminhamento do Estagiario;

M Termo de Compromisso de Estagio;

M Controle de Frequéncia em Estagio;
M Avaliagdo de Desempenho;

3.1.2 Professor orientador

*

-
-
*
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Orientar e acompanhar o desenvolvimento do Estagio
Supervisionado;

Auxiliar o estagiario durante todo o periodo de estagio;
Realizar visitas periédicas com feedback em cada uma;
Avaliar os planos de aula e dar sugestdes, caso seja
necessario;

Auxiliar na indicacdo de bibliografia e outras fontes de
consulta para a producio dos projetos, planos de aula e dos
relatorios de estagio;

Estar atento a postura ética que o estagio requer;

Emitir parecer sobre o Plano de Atividades de Estagio
Curricular Supervisionado, sobre o desempenho do
estagiario e sobre o Relatorio de Estagio;

Comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do
estagio a Coordenagdo do Curso e ao setor responsavel pela
atividade de estagio.



3.1.3 Estagiario

a) Com quem falar para iniciar o estagio supervisionado na
escola campo de estagio?

Caso sejam unidades de ensino da Rede Estadual ou Privada:
o licenciando deve apresentar-se a gestio da escola, verificar a
disponibilidade de vaga e, caso haja, a direcdo indicard um professor
da area pretendida pelo estagiario para ser seu supervisor, com o
qual o estagidrio devera conversar, pegar as devidas informacoes
para o Termo de Compromisso de Estagio e seguir com os tramites

junto ao IFRR/CBV;

Caso sejam unidades de ensino da Rede Municipal: o
licenciando deve procurar a secretaria em que a instituicdo é
vinculada e entregar uma carta assinada pelo professor orientador
ou pelo coordenador do curso. Com o aceite da presenca do
estagiario, o representante responsavel pelo estiagio entrara em
acordo acerca do local e indicard um professor para ser o supervisor.

Com isso, seguira os tramites junto ao IFRR/CBV;

Caso seja o Colégio de Aplicacdo - Cap/UFRR: o licenciando
deve procurar o setor de estagio do Colégio, com o aceite junto ao
docente pegar as informagdes necessarias para o Termo de
Compromisso de Estagio e seguir com os tramites junto ao

IFRR/CBV;

Caso seja o proprio Campus Boa Vista: o licenciando deve
procurar o coordenador do curso correspondente ao seu estagio,

que ird articular com os docentes. Apés o aceite, o académico pegara




as informagdes necessarias e seguird com os tramites junto ao

IFRR/CBV.

b) Como deve ser a participa¢ao do estagiario na escola?

A participacao do estagiadrio envolve a sua colaboragdo ativa

no planejamento, realizacao ou avalia¢ao das atividades.

Na observagado:

*

Pode, caso o docente peca, auxiliar na elaboracio,
preparacdo e realizacdo de atividades de ensino;

Deve evitar interferir diretamente no andamento da aula,
exceto quando solicitado pelo professor supervisor;
Colaborar com o professor em qualquer outra atividade
do ensino dentro ou fora da sala, quando solicitado e
durante o periodo correspondente aos dias e horarios de
estagio;

Nessas atividades de observacdo o estagiario é eximido de
ficar responsavel pelas aulas. Em hipotese alguma podera
assumir uma turma e/ou ficar sem o professor titular na
sala de aula;

Todas as atividades realizadas devem  estar
exclusivamente relacionadas com a formag¢ao educacional
do estagidrio, ou seja, devem ser compativeis com o

projeto pedagdgico do curso.

Na docéncia:
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*

Planejar as aulas em consonancia com o supervisor e o

orientador de estagio;



+ Dar assisténcia individual ou a pequenos grupos de
alunos, durante a realizacdo de atividades ou quando
apresentarem dificuldades em relacdo ao entendimento
de conteudos nas atividades;

+ Todas as atividades realizadas devem  estar
exclusivamente relacionadas com a formacgao educacional
do estagidrio, ou seja, devem ser compativeis com o

projeto pedagdgico do curso.

Tanto na Observagdo quanto na Docéncia:

+ Deve estar atento as normas locais, evitando qualquer
postura que prejudique o trabalho docente;

+ Deve manter uma postura investigativa, atenta ao espago
da escola e a pratica docente;

+ Deve participar de reunides pedagdgicas realizadas na
escola: com professores, na hora de trabalho pedagogico,
de Conselho de Classe, de Pais e Mestres etc., durante o
periodo correspondente aos dias e horarios de estagio;

+ Deve colaborar com a dire¢io e/ou professores, na
organizacdo ou promog¢ao de eventos escolares, tais como:
festas, gincanas, excursdes, visitas, recreio dirigido,
entradas e saidas de alunos, feiras de ciéncias, projetos
etc., durante o periodo correspondente aos dias e horarios
de estagio;

4+ Deve ser assiduo e evitar atrasos.

Obs.: Cabe salientar que cada acdo realizada pelo estagiario devera ser

registrada no Controle de Frequéncia em Estagio e o supervisor devera
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assinar validando a atividade desenvolvida. A observancia do
supervisor recai no tipo de acdo que o estagiario estara fazendo, ou seja,
em qual etapa do estagio ele se encontra, se é apenas na observacgido ou

se a atividade realizada é parte da docéncia do estagiario.

A atencdo da instituicdo no primeiro momento de estagio deve
ser primordial, tendo em vista que para muitos é o primeiro contato
com a escola e com a sala de aula, como futuros docentes. Entao, alguns
direcionamentos poderiam ser apontados antes de adentrar as

unidades de ensino, tais como os relacionados a “Postura e Etica”:

+ Cordialidade;
Respeito;
Empatia;

Discricao na forma de vestir;

A

Colaboragdo com as pessoas, sem ser inconveniente.
c) O que o estagiario deve fazer se o professor supervisor faltar?

Por ser estagio supervisionado, na auséncia do professor
supervisor em sala de aula, o estagiario NAO pode realizar
atividades de observacdo e nem de docéncia. Deve, portanto,
cumprir suas horas em outro dia.

d) Qual o limite maximo de horas de estagio supervisionado
que pode ser cumprido diariamente pelo estagiario?

Considerando os cursos de licenciatura do Campus Boa Vista,
as atividades de estagios ndo podem ultrapassar 6 horas diarias e 30

horas semanais.
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€) Qual o niimero maximo de estagiarios em uma sala de aula?

Quando se tem de 1 a 5 professores em sala de aula, deve-se

ter apenas 1 estagiario.
f) Como o estagiario é avaliado pelo supervisor de estagio?

0 supervisor recebe a Avaliacdo de Desempenho e avalia de
acordo com suas observacdes ao longo do estigio. Com isso,
preenchera a ficha com notas quantitativas, conforme Anexo E. Cabe
salientar que o supervisor a qualquer tempo pode contactar o
professor orientador para fazer observacdes, tirar davidas e/ou dar
sugestodes acerca do estagiario.

g) O estudante estagidrio pode interromper o estagio? E, na
hipdtese, de ocorrer a rescisio ou mudanca de concedente,
antes de ter completado a carga horaria prevista no Termo de

Compromisso de Estagio, o estagiario pode considerar as horas
ja cumpridas?

Sim, bastando apenas, no prazo de 15 dias, contados do
desligamento, comunicar o fato ao CEAEG, mediante a apresentacio
da respectiva Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio,
conforme documento Anexo G.

3.2. Escola Campo de Estagio

E a instituicdo Concedente, a que oferece um ambiente
adequado para a realizagdo do estagio. Por isso, ha a necessidade de

os envolvidos na unidade educacional:
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+ Somente aceitarem o estagiario mediante a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio por parte do gestor

maximo da instituicao;

=

Serem acolhedores;

e

Apresentarem a rotina da escola;

#+ Informarem qualquer situacio que esteja em discordancia
com a ética profissional ou o que acharem conveniente,
via e-mail institucional: ceaeg.cbv@ifrr.edu.br e/ou

direx@ifrr.edu.br.

3.2.1 Professor supervisor

3.2.1.1 Quem é o professor supervisor? {
8 >
E o professor da instituicio de 9
: - . . 4%
ensino onde o estagio sera realizado e o ) v
responsavel pela disciplina junto a qual o \ f;
§ %

aluno ird desenvolver a observagdo e

docéncia.
3.2.1.2 Quais as fun¢des do professor supervisor?

Orientar, acompanhar e avaliar o estagiario em suas
atividades de observacio e intervencao (oficinas, docéncia, projetos,
minicursos, etc.) a serem realizadas junto a disciplina foco do
estagio. Com isso, sugerimos algumas orientagcdes para o supervisor
de estagio:

a) Apresentar o académico a turma a cada etapa
(Observacdo/Docéncia);
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b)

d)

€)

f)

9)

h)

)

K)

Relembrar em cada etapa o papel do estagiario e, de forma
geral, o que ele ira fazer em cada uma;

Inf | | P P

atividades que acontegam no ambiente escolar como
Conselhos de Classe, Reunido de Pais etc;

Manter o didlogo com o estagiario, durante a observacdo, e
apresentar situa¢des desafiadoras, os embates frente as
acoes pedagdgicas que devem ser enfrentadas no cotidiano
escolar, tirar duvidas, repassar materiais didaticos utilizados
e livros didaticos para que o estagiario os conheca e os utilize
como auxilio no processo de estagio;

Repassar, com antecedéncia, os conteidos que ficardo sob a
responsabilidade do estagiario na docéncia;

Verificar a correspondéncia entre o planejamento feito pelo
estagiario e as atividades propostas no Plano de Ensino da
disciplina;

Acompanhar o planejamento das aulas do estagiario
juntamente com o professor orientador;

Discutir com o estagiario, questdes observadas durante o
estagio, principalmente na docéncia e, dentro do possivel,
sugerir maneiras de enfrentamento, sugerir busca e leitura
de material cientifico para elucidacao;

Comunicar ao professor orientador de estidgio sobre
ocorréncias quanto a frequéncia do estagiario ou outros
problemas/situacdes que ocorram no espago escolar com o
estagiario;

Avaliar as atividades realizadas pelo estagiario na Escola

Campo;

Informar ao IFRR/Campus Boa Vista, com a ciéncia do
estagiario e por meio deste, o término do estagio, via
documento proéprio - Anexo F: Termo de Realizacdo de
Estagio.
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3.2.1.3 Somente o professor supervisor pode acompanhar as
atividades do estagiario na instituicio de ensino onde o estagio

sera realizado?

Dependera da atividade que o estagidrio ird desenvolver,
pois ha algumas atividades, tais como observacdo da estrutura da
escola, leitura e andlise de projeto pedagdgico, planejamento, que

nodem ser acomnanhadas nor um renresentante da eauine

administrativa da escola. Além disso, atividades de intervengao
também poderdo ser acompanhadas pelo Professor orientador do
Estagio, caso este julgue necessario. Contudo, para as observacoes de
sala de aula, bem como para a docéncia, é imprescindivel o

acompanhamento do professor supervisor de estagio.

3.2.1.4 Quais documentos o professor supervisor deve assinar

no processo de estagio?

O Professor supervisor devera assinar o Controle de
Frequéncia em Estagio (Anexo D), preencher e assinar a Avaliacao de
Desempenho do estagiario (Anexo E), quando as atividades
desenvolvidas na instituicdo estiverem ligadas a sala de aula
(observacdo e docéncia). Para as demais atividades o Controle de
Frequéncia em Estagio e a Avaliacdo poderdo ser assinados por
funcionario responsavel da instituicdo, por exemplo, o gestor ou o

coordenador.

Ressalta-se que os assinantes ja sdo designados no Termo de

Compromisso de Estagio (Anexo C), documento este entregue a
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unidade de ensino antes de iniciar o estagio. E, ainda, as assinaturas,
com excecdo do registro diario, ndo podem ser rubricadas, deve-se
assinar por extenso, mesmo que a rubrica seja registrada em
cartdrio. Porém, caso o supervisor possua carimbo, ele pode rubricar

e carimbar.

Quanto ao Termo de Realizacdo de Estagio, deve ser
preenchido pelo supervisor, em documento préprio (Anexo F),
informando o término do estagio, dando atencdo ao motivo do
desligamento/encerramento e as atividades realizadas pelo

estagiario.

3.2.1.5 As atividades de intervenc¢do didatica (incluindo o
conteido) deveriao ser combinadas previamente com o

professor supervisor?

Sim. E desejavel que o professor supervisor esteja envolvido
com as intervenc¢des didaticas a serem desenvolvidas pelo estagiario,
incluindo a escolha do contetido a ser ministrado, de modo a
respeitar o planejamento anual proposto pela instituicdo, bem como
a disponibilidade de materiais didaticos a serem empregados nas

intervencoes.

Cabe salientar acerca das intervenc¢des quando se trata das
pessoas com deficiéncia-PCD, pois devem ser consideradas dentro
do processo de planejamento e desenvolvimento das aulas. Logo, é
imprescindivel que as estratégias envolvam também o estudante

PCD.
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3.2.1.6 O que o supervisor deve fazer se um estudante faltar

com respeito ao estagiario?

O supervisor deve orientar o estagiario a imediatamente
elaborar um relatério descrevendo o ocorrido e apresentar ao
orientador para que este tome as devidas providéncias junto a

unidade de ensino.

3.2.1.7 Comunicacdo efetiva entre o supervisor e o estagiario

a) Comunicacao aberta

Estabeleca uma comunicagao aberta e transparente. Encoraje

0 estagiario a expressar suas expectativas, davidas, sugestoes e

preocupacdes em relacao ao estagio.
b) Reunides regulares

Realize reunides regulares com o estagiario para discutir o

progresso, dificuldades encontradas e oportunidades de melhoria.
c) Planejamento conjunto

Inclua o graduando no processo de planejamento de suas
aulas e atividades. Isso ndo apenas oferece uma visdo pratica do
processo educacional, mas também, permite que o graduando

contribua com suas ideias e perspectivas.
d) Feedback construtivo

Forneca feedback para melhoria, dando énfase para os
acertos e sugestdes para as fragilidades, promovendo o

desenvolvimento continuo.
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€) Seja um co-formador

Estabeleca um relacionamento de auxilio, atuando como um
guia para o graduando, proporcionando orientacdo e apoio ao longo
do estagio, oportunizando didlogos no processo que articule teoria e

pratica.
f) Participacao ativa

Incentive o estagiario a participar ativamente das atividades
escolares e extracurriculares, promovendo uma integracdo mais
ampla na comunidade educacional, contribuindo para a promoc¢ao

de sua autonomia.
g) Avaliacdo colaborativa

Desenvolva processos de avaliacdo que sejam colaborativos e
envolvam o estagiario. Isso pode incluir autoavaliacdes e discussoes
conjuntas antes do preenchimento da Avaliagdo de Desempenho,

conforme modelo Anexo E.

h) O que preciso saber sobre a atividade de observacao do

estagiario em sala de aula?

O estagiario devera ter uma postura investigativa se
colocando como um aprendiz do professor supervisor. Deve
conhecer esse docente, seu tempo de docéncia, sua relacdo com a
pratica, formacdo, entre outros. As atividades de observacdo e
registro devem estar relacionadas as interagdes professor/aluno,
modalidades didaticas e recursos utilizados (quais e como),
ambiente emocional e cognitivo, conteidos que estdo sendo

trabalhos, as principais dificuldades na compreensao dos conceitos
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pelos estudantes, as formas de participacdo dos discentes, se ha
levantamento de suas ideias prévias sobre os temas abordados, se é
adotado um livro didatico ou apostila e como o professor se utiliza
dele, se existe algum trabalho coletivo com outras disciplinas e

outras informacdes que o estagiario julgar pertinentes.
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ANEXOS

MODELOS DE:

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA INICIO DE ESTAGIO

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIARIO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

CONTROLE DE FREQUENCIA EM ESTAGIO

AVALIACAO DE DESEMPENHO

TERMO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO

RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
RELATORIO DE VISITA A UNIDADE CONCEDENTE DURANTE
A EXECUGAO DE ESTAGIO
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ANEXO A

TERMO DE AUTORIZACAO PARA INiCIO DE ESTAGIO

LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO:

Razao Social/Setor: CNP]J/CPF:

Fone/Ramal: CEP: Cidade: UF:
Endereco: N°: Bairro:
Representada por: Cargo:

Supervisor do estagio:

Formacdo/Cargo/Funcio do Supervisor:

ESTAGIARIO:
Nome: Data de Nascimento:_/ __ /_
Endereco: N°: Bairro:
CEP: Cidade: UF:
Curso: Nivel:( ) Técnico ( ) Superior
Matricula: Médulo/Série: | Turma:
RG: Orgio Expedidor: Fone:
UF:
Data de Expedicdo:___/__ /

CPF:

Periodo do estagio: Hordario de estagio:
/] a__ /] _as__

Estagio Obrigatdrio: ( )nico  ( )1° ( )2° ( )3° ()4° ()5°
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Plano de Atividades a serem desenvolvidas:

Eu, professor (a) comprometo-me a orientar o
Estagio Curricular Supervisionado do(a) estudante requerente.

Local, dia, més e ano.

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR
Professor Orientador

Declaro que o(a) estudante encontra-se em periodo de estagio e, portanto, esta
apto(a) a realiza-lo.

NOME DO COORDENADOR DO CURSO
Coordenador do Curso
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ANEXO B

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIARIO

Local, dia, més e ano.

Prezado(a) Senhor (a),

Encaminhamos o(a) estudante XXXXXXX, regularmente matriculado (a) no Curso
de XXXXXX, sob matricula n°® XXXXXXX, para realizar o estagio nessa Instituicdo,
onde tera a oportunidade de ampliar seus conhecimentos, desenvolver sua pratica e
integrar-se ao servigo profissional relativo a sua area de formacdo.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Setor de Estagio
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ANEXO C

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de
2008)

INSTITUICAO DE ENSINO:

Interveniente: Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima -
Campus XX

CNPJ:

Endereco: (Rua, n?, Bairro e CEP)

Cidade/UF:

Telefone:

Representada por: (Nome do Diretor(a) Geral)

Cargo: Diretor(a) Geral do Campus XX

Responsavel pelo TCE: (responsavel pelo setor de estagio)
Cargo:

Professor(a) Orientador(a):

DADOS DA INSTITUICAO/EMPRESA/ESCOLA:

Razdo Social:
CNPJ/CPF:
Endereco: (Rua, n?, Bairro e CEP)
Cidade/UF:
Telefone:
Representada por: Cargo:
Supervisor(a) de Estégio:
Cargo: E-mail:

DADOS DO ESTAGIARIO:
Nome: Matricula:

Data de Nascimento:
Nacionalidade:

RG: Orgio Expedidor:  UF: Data de

Expedicdo:___ /[

CPF:

Endereco: (Rua, n?, Bairro e CEP)

Cidade/UF:

Telefone:

Curso: Médulo:
Nivel:
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DADOS DO ESTAGIO:

Periodo de estagio (vigéncia do Termo):
Horario de estagio: Carga Horaria:
Plano de Atividades:

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo estabelecer as
condigdes para a realizacdo de estagio supervisionado obrigatério e particularizar a
relacio juridica especial existente entre o(a) ESTAGIARIO(A), a CONCEDENTE e a
INSTITUICAO DE ENSINO, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste termo.

CLAUSULA SEGUNDA - A jornada de atividade em estagio devera ser compativel
com o horario académico do estagiario e com o horario da CONCEDENTE.

Paragrafo Unico - O Estagio Curricular nio poderd ter a carga horaria diaria
superior a 06 (seis) horas, conforme o Plano de Curso e a Lei n° 11.788/2008, que
dispde sobre o estagio de estudantes. A carga horaria total do estagio é estabelecida
pela Matriz Curricular do curso, aprovada pelo CONSELHO SUPERIOR - CONSUP do
IFRR.

CLAUSULA TERCEIRA - Na vigéncia do presente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, o estagiario estara incluido na cobertura do seguro contra acidentes
pessoais, proporcionada pela Apoélice n? XXX, da (informar nome da seguradora),
CNPJ XXXX, processo SUAP N° (informar n? do processo), cujo capital segurado é de
R$ (informar valor).

CLAUSULA QUARTA - O IFRR/Campus XXX compromete-se  a:
a) encaminhar mediante solicitacido da CONCEDENTE, estudantes de seus cursos
que atendam aos requisitos solicitados, tais como area de formagdo e turno do
estagio;

b) celebrar, com cada estudante, este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
zelando por seu cumprimento; reorientando o estagiario para outro local em caso
de descumprimento destas normas;
c) gerenciar os CONVENIOS e os TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
organizando a documenta¢do relacionada aos estdgios, encaminhando aos
interessados as vias respectivas e mantendo arquivada uma via no IFRR/Campus
XX;

d) dispor sobre programacdo, orienta¢do, supervisdo e avaliacdo dos estagios;
e) indicar um(a) professor(a) orientador(a) da area a ser desenvolvida no estagio,
como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;
f) prestar informagdes acerca da vida académica do estagiario.

CLAUSULA QUINTA - Cabe ao ORIENTADOR(A) de estagio do IFRR/Campus XX:

a) cumprir o papel de orientar o(a) estagidrio(a) e avaliar seu aprendizado;
b) avaliar, quando possivel, as instalagdes da CONCEDENTE e sua adequagdo a

48



formacio cultural e profissional do estudante;
¢) manter contatos regulares com o SUPERVISOR(A) de estagio da CONCEDENTE;
d) visitar, quando possivel, o(a) estagiario(a) na CONCEDENTE.

CLAUSULA SEXTA - A CONCEDENTE devera comprometer-se a:

a) celebrar, com cada estagiario, este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
zelando por seu cumprimento;

b) ofertar instalagcbes que tenham condi¢des de proporcionar ao estudante
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

c) indicar funciondrio(a) de seu quadro de pessoal, com formag¢do ou experiéncia
profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do(a) estagiario(a),
para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagidrios(as) simultaneamente;

d) contratar em favor do(a) estagiario(a) seguro contra acidentes pessoais, cuja
apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no
termo de compromisso de estagio;

e) por ocasido do desligamento do(a) estagiario(a), entregar termo de realizacdo do
estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho;

f) manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

g) enviar a instituicio de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
relatério de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario(a).

h) solicitar ao IFRR/Campus xx a quantidade necessaria de estagiarios(as) nos
cursos de seu interesse;

i) selecionar e indicar estudantes candidatos(as) a vaga de estagio, podendo adotar
critérios e meios para aferir conhecimentos e aptiddes;

1) oferecer condigbes para que os(as) estagiarios(as) sejam supervisionados por
servidores do IFRR/Campus XX;

n) aplicar a legislagdo relacionada a saide e seguranca no trabalho;
o) efetuar o controle da assiduidade dos(as) estagiarios(as);

q) ndo alterar as atividades do(a) estagiario(a) sem prévia comunicag¢do e anuéncia
do IFRR/Campus xx;

s) emitir documentos comprobatoérios de realizagdo do estagio.
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CLAUSULA SETIMA - Cabe ao SUPERVISOR de estigio da CONCEDENTE:
a) orientar o(a) estagidrio(a) acerca das atividades a serem desenvolvidas;
b) instruir o(a) estagidrio(a) sobre aspectos comportamentais e normas da
CONCEDENTE, inclusive no que se refere a postura e vestudrio adequados;
c) acompanhar profissionalmente o(a) estagiario(a), de modo especial no que se
refere a verificacdo da existéncia de correlacdo entre as atividades desenvolvidas
pelo mesmo e as exigidas pelo IFRR/Campus XX;
d) avaliar o desempenho do(a) estagiario(a);
e) manter contatos regulares com o ORIENTADOR(A) de estagio do IFRR/Campus
XX;

f) estimular a produc¢do de novos conhecimentos, bem como a reflexdo critica
quando da andlise de situagdes, visando o aprendizado da atuacdo profissional
do(a) estagiario(a);
g) comunicar ao IFRR/Campus xx sobre a eventual alteracdo de SUPERVISOR de
estagio na CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA - O(A) ESTAGIARIO(A) devera comprometer-se a:
a) zelar pelo cumprimento deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;
b) cumprir com empenho o plano de atividades do estagio;
c) cumprir as normas de trabalho estabelecidas pela CONCEDENTE, com
responsabilidade, empenho e atengao, especialmente aquelas que resguardam sigilo
as informagcbes a que tenha acesso em decorréncia do estagio;
d) informar quando suas atividades de estagio estiverem em desacordo com as
atividades descritas neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ou com seu
curso de formacio;
e) utilizar os equipamentos de protecdo individual e coletiva fornecidos pela
CONCEDENTE;

f) responder por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas
internas da CONCEDENTE ou das constantes do presente TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO;
g) ser pontual, assiduo e responsavel;
h) portar-se com urbanidade, respeito e cordialidade;

i) zelar pelos equipamentos e bens em geral da CONCEDENTE;
j) racionalizar o uso do material da CONCEDENTE, evitando desperdicios;
k) procurar os responsaveis pelo seu estagio sempre que necessario.

CLAUSULA NONA - O(A) estagiario(a) poderd, facultativamente, contribuir com a
previdéncia social com economias proéprias.

CLAUSULA DECIMA - Este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO podera ser
alterado, ou prorrogado, mediante TERMO ADITIVO; ou rescindido, de comum
acordo entre as partes, ou unilateralmente, mediante notificacdo escrita, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente
pela CONCEDENTE e pelo IFRR/Campus xx.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o foro da Justica Federal de Boa
Vista/RR como competente para dirimir qualquer questio proveniente deste
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, eventualmente nio resolvida no ambito
administrativo.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias,
na presenca das testemunhas abaixo, que também o subscrevem.

Local, dia, més e ano.

DIRETOR(A) GERAL DO CAMPUS
Assinado Eletronicamente

CONCEDENTE
Assinado Eletronicamente

NOME DO(A) ESTAGIARIO(A)
Estagidrio ou responsdvel (caso aluno seja menor de idade)
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ANEXO D

CONTROLE DE FREQUENCIA EM ESTAGIO

CONTROLE DE FREQUENCIA EM ESTAGIO

Estagiario(a): Telefone:
Curso: Turma:
Matricula: Moédulo:

Periodo de realizagio do Estagio: /] a [/

Professor Orientador:

CONCEDENTE

Empresa/Instituicio/Escola onde estagiou:

Endereco: Bairro:

Cidade: UF: RR Telefone:

Supervisor da Empresa/Instituicao/Escola:

E-mail supervisor:

DIA/MES ATIVIDADES C.H.
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HORARIO RUBRICA

Entrada | Saida SUPERVISOR




TOTAL DE DIAS UTEIS ESTAGIADOS: DIAS

de 20

TOTAL DE HORAS ACUMULADAS: HORAS
Boa Vista - RR, de
Supervisor do estagio na Estagiario

Empresa/Instituicdo/Escola

Professor Orientador
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ANEXO E

AVALIACAO DE DESEMPENHO

Itens para Avaliaciao Nota
(0-10)

Conhecimento Dominou, com regularidade, os conhecimentos teéricos e teve
capacidade de rever conceitos e condutas diante das
intervengdes do(a) supervisor(a).

Produtividade Desempenhou as atividades que lhe foram confiadas com
persisténcia, sem interrupgdes desnecessarias.

Aprendizagem Executou as atividades conforme foi orientado(a).

Concentragio Manteve-se atento(a) nos momentos da execugdo das
atividades e agiu com diligéncia durante o estagio.

Iniciativa Demonstrou iniciativa para resolver problemas e para
encontrar solugdes, mesmo sem prévia solicitagdo.

Dedicagao Empenhou-se para a execugdo das atividades que lhe foram
determinadas, atendendo aos prazos para a entrega dos
resultados que lhe foram solicitados.

Organizacio Apresentou capacidade de organizagdo de seu local de
trabalho e de discernimento quanto a definicio de
prioridades na execugdo de suas atividades diarias.

Responsabilida | Demonstrou preocupagdo com os relacionamentos internos

de proprios da estrutura organizacional e com as normas de
funcionamento da concedente do estagio.

Assiduidade Comprometeu-se a atender as datas e aos horarios que lhe
foram exigidos, além de garantir presenca no local do estagio.

Lideranca Teve capacidade de influenciar o relacionamento do grupo

quanto ao desempenho, a sistematizagdo e ao cumprimento
dos objetivos da empresa.

Total:

TOTAL FINAL = (Total + 10) =

O(A) estagiario(a) contribuiu satisfatoriamente com a concedente do estagio?

() Sim () Nao Justifique:

54




A concedente do estdgio receberia outro estagiario(a) do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima para um novo periodo de estagio?

() Sim () Nio Se respondeu NAO,

justifique:

Haveria sugestdes para melhorar a qualidade de nossos estagios? () Sim () Nao

Se respondeu SIM, comente:

Local, dia, més e ano.

Supervisor(a) do estagio

Estagiario(a)

Professor(a) orientador(a)
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ANEXOF

TERMO DE REALIZACAO DO ESTAGIO
(A SER PREENCHIDO PELO SUPERVISOR DE ESTAGIO)
Termo emitido em 2 duas vias, quando do término do estigio, uma para o

estagidrio e uma para a Instituicdo de Ensino. Este documento cumpre a exigéncia
do inciso V do art. 92 da Lei 1.788/2008.

Dados do Estagiario

Nome:

Curso:

Dados do Concedente do estagio

Nome:

Area/Setor do estagio:

Supervisor(a) de estagio:

Dados do estagio

Periodo de estagio: XX/XX/XX a XX/XX/XX Cargahoraria semanal: horas
Carga horaria total do estagio cumprida:  horas

Motivo do desligamento/encerramento:

() Por término do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio
( ) Contratagdo do estagiario pela concedente

( ) Rescisdo por iniciativa da concedente

() Rescisdo por iniciativa do estagiario

() Rescisdo por iniciativa da institui¢do de ensino

Atividades realizadas pelo estagiario:
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ANEXO G

RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento legal, as partes abaixo resolvem, de comum acordo,
ENCERRAR, de fato e de direito, o Termo de Compromisso de Estagio firmado,
tornando-o, a partir desta data, sem nenhum efeito juridico.

ESTAGIARIO(A)

Nome: CPF:

Matricula: Curso:

E-mail: Telefone:

CONCEDENTE DE ESTAGIO

Nome:

CNPJ: Area/Setor do estagio:

CEP: Telefone: E-mail:

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicdo: Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima/
Campus

CNP]J: Representante legal: XXXXXX (diretor(a) geral)

Portaria do(a) representante legal: N2 XXXXXX, de XX/XX/XXXX, DOU de
XX /XX /XXXX.

SOLICITAGAO FEITA PELO(A): () ESTAGIARIO(A) () CONCEDENTE () IFRR

DATA DE INICIO DO ESTAGIO:
DATA DO DESLIGAMENTO: Observacdo: ultimo dia em que realizou o estagio.
TOTAL DE HORAS CUMPRIDAS:

MOTIVO DO DESLIGAMENTO:

Obs.: Hipodteses regulares de desligamento estio previstas no Regulamento de
Estagio dos do IFRR vigente.
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CLAUSULA PRIMEIRA

A rescisdo passara a ter vigéncia a partir de / /

CLAUSULA SEGUNDA

As obrigac¢des firmadas no Termo de Compromisso de Estdgio sdo consideradas
plenamente cumpridas pelas partes.

CLAUSULA TERCEIRA

Por ocasido do desligamento do(a) estagidrio(a), a unidade concedente devera
entregar o Termo de Realizagdo do Estagio (com as atividades desenvolvidas até o
presente momento e avaliagio do desempenho de Estigio), o Controle de
Frequéncia em Estagio, devidamente preenchido.

Local, dia, més e ano.

Responsavel legal pela unidade concedente

Diretor(a) geral do Campus

Estagiario(a) ou Responsavel legal pelo(a) estagiario(a)
(caso estudante menor de idade)

58



ANEXO H

RELATORIO DE VISITA A UNIDADE CONCEDENTE DURANTE A
EXECUCAO DE ESTAGIO

UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO (imprimir em frente e verso)

Nome:

Area/Setor do estagio:

Endereco: Cidade:
E-mail: Telefone:
INSTITUICAO DE ENSINO

Professor(a) orientador(a): Siape:
ESTAGIARIO(A)

Nome: Matricula:
Curso: Semestre:

ATIVIDADES DESEMPENHADAS PELO(A) ESTAGIARIO(A)
(Para preenchimento do(a) professor(a).)

Declaro que realizei visita as instalagdes da UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO,
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durante arealizagio de estdgio curricular obrigatério, para acompanhamento
pedagogico de estudante, constatando que o(a) estagidrio(a) estd desenvolvendo
efetivamente as atividades descritas acima.

Descreva a intervencgao a ser realizada, caso tenha constatado necessidade de
ajustes na execucio do estagio.

Local, dia, més e ano.

Assinatura do(a) avaliador(a)
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ORGANIZADORAS

| Marilda Vinhote Bentes

Graduacdo em Pedagogia pela
Universidade Estadual de Roraima
(2008); especializacdo em = Pds-
Graduacdo Lato Sensu em
Psicopedagogia, pela Faculdade Albert
Einstein, FALBE (2010); graduacdo em
Letras, pela Universidade Estadual de
Roraima (2013); especializagdo em Po6s-Graduacdo Lato Sensu em
Gestdo do Trabalho Pedagdgico: Administracio, Orientacdo e
Supervisdo, pela Faculdade Machado de Assis, FAMA (2014);
mestrado em Letras, pela Universidade Federal de Roraima (2016) e,
atualmente, doutoranda do Programa Rede Amazoénica de Educagio
em Ciéncias e Matematica-REAMEC, da Universidade do Estado do
Amazonas-UEA. Docente da area pedagoégica do Departamento de
Graduac¢do (atuando diretamente nos cursos de Licenciatura em
Letra Espanhol e Literatura Hispanica e em Ciéncias Biologicas) e,
ainda, estd como Diretora de Extensdo do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - Campus Boa Vista.
Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/8807820901710386

Orcid iD: https://orcid.org/0000-0001-9004-7870

Contato: 95 98102 1445 e marilda.bentes@ifrr.edu.br

Emmelin Rosas Soares

Cursa Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
pelo Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima/IFRR.
Foi bolsista pelo Programa Institucional
de Incentivo a Projeto de Extensdo
(PIPEX).

Contato: (95)99168-5214 e
rosasemmelin@gmail.com
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Maria da Conceicdo Alves dos Santos
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas pela
Universidade Federal de Roraima (2009);
especializacio MBA em Pericia e
Auditoria Ambiental pelo Instituto
Brasileiro de Pés-Graduacdo e Extensdo
(2012) e mestrado em Biologia, na area
E de concentragido Biologia de Agua Doce e
B Interior pelo Instituto Nacional de
Pesquisas da Amazonia (2018). Tem
experiéncia na 4rea de Zoologia, em especial Zoologia de
Vertebrados e Invertebrados. Desde 2017 é docente do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico do Instituto Federal de Roraima.
Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/5894794781357410
Contato: maria.conceicao@ifrr.edu.br
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AUTORAS E AUTORES

Denis Castro Pereira

Bacharelado em Sistemas de Informacao
e Licenciatura em Educagdo Fisica
(Faculdade La Salle). Pés-Graduagdo em
Informatica na Educacdo pelo Instituto
Federal de Roraima (IFRR) e Mestre no
Ensino de Ciéncias pelo Programa de Pos-
Graduacdo em Ensino em Ciéncias da
Universidade Estadual de Roraima
(UERR). Professor da Educacio Basica nas Escolas da Rede
Municipal e Estadual de Boa Vista (SMEC-BV e SEED - RR). Possui
ampla experiéncia como Professor de Informatica Basica e Avancada
em cursos livres e profissionalizantes. Além das habilidades técnicas,
possui excelentes habilidades de comunicagao, trabalho em equipe e
lideranca. Areas de interesse: Educacdo, TDIC's, Educacio Fisica,
Empreendedorismo, Inovacdo e Docéncia da educagdo bdsica e
superior.

Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/534052150263652

Contato: (95) 99148-4244

Douglas Rafael Cavalcante da Silva

Mestrado em Educacdo pela UERR/IFRR
(2023); especializagdo em Histdria,
Cultura Africana e Afro-Brasileira pelo
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas-IFAM (2017-
2019);  especializagdo em  Novas
Tecnologias da Educacdao pela Escola
Superior Aberta do Brasil- ESAB - (2020);
Graduacdo em Letras Espanhol e
Literatura Hispanica pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima-IFRR (2013). Possui complementacdo
pedagogica pela FACETEN (Faculdade de Ciéncias, Educacdo e
Teologia do Norte do Brasil - RR - 2018). Atualmente é docente da
area de Letras na Secretaria de Educacdo e Desperto (SEED) do
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Governo do Estado de Roraima, atuando como professor em
comunidades indigenas. Pertenceu ao quadro da Prefeitura
Municipal de Boa Vista, pela Secretaria Municipal de Gestdo Social -
SEMGES, como Administrador Geral do Projeto Crescer, atuando
com Jovens e Adolescentes de 15 a 21 anos em situacdes de
Vulnerabilidade e Riscos Sociais. Professor atuante principalmente
nos seguintes temas: Lingua Estrangeira, Danca, Ritmos Caribenhos,
Novas Tecnologias e Politicas Publicas.

Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/5435448755936187

Orcid: https://orcid.org/0000-0002-1737-5939

Contato: (95) 991232552

Leydyanne dos Santos Vieira

Estudante do curso de licenciatura em
Ciéncias Biolodgicas no IFRR; possui curso
de Libras Basico e Intermediario, pelo
SENAC-RR.

Lattes iD:
http://lattes.cnpq.br/347579963215885
2

Luéliton de Lima Victor

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas pela
Universidade Federal de Roraima (2022);
mestrando do Programa de Pds-
Graduacdo em Saude e Biodiversidade
(UFRR). Foi bolsista no Programa
Institucional de Iniciacdo a Docéncia
(PIBID) e voluntario no Programa
Residéncia Pedagobgica (PRP),
desenvolvendo atividades relacionadas a
pratica docente com observacido, apoio e atuacdo em sala de aula.
Atualmente é professor seletivado do Governo do Estado de
Roraima, atuando na Escola Estadual Antdénio Carlos da Silva
Natalino.

Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/5258556029381991

Contato: +55 (95) 99116-7214
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Magda Rita da Paixdo Simas

Professora da Educacdo Basica da Rede
Estadual de Roraima; possui
especializacdo na area de conhecimento
de Matematica; mestrado em Ensino
Profissional em Ciéncias; especializacdes
em Ensino da Matematica e Educacao
Infantil; graduagdes em Licenciatura em
Pedagogia e Licenciatura em Matematica.
Com 17 anos de experiéncia na area educacional, é uma profissional
dedicada e comprometida com a qualidade do ensino. Autora do
projeto e livro "Contribuicdo da Teoria de Registros e
Representacdes Semioticas para o Ensino de Educacdo Financeira
Trabalhando com Porcentagem".

Linkedin: https://www.linkedin.com/in/magda-rita-da-paixao-
simas-6a3b02278

Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/9907555458675999

Orcid: 0000-0002-8780-3062

Contato: matemag2016@gmail.com

' Nairan Costa Bezerra Sousa
Mestrado em Educag¢ido pela Universidade
Estadual de Roraima em parceria com o
Instituto Federal de Roraima (UERR/IFRR -
2021); especializagio em Seguranca
Publica e Cidadania (UFRR - 2007);
especialista em Gestdo do Trabalho
Pedagdgico: Administracdo, Orientacdo e
RN Supervisdo Escolar (FACINTER - 2007);
especializacdo em Metodologla do Ensino de Lingua Portuguesa e
Estrangeira (UNINTER - 2014); especializagio em Educacio
Profissional e Tecnoldgica (FESL - 2018); licenciatura em Pedagogia
(UERR - 2007); graduagdo em Seguranca Publica e Cidadania (ISSeC
- 2006); licenciatura em Letras Espanhol e Literatura Hispanica
(PARFOR/IFRR - 2013). Professora concursada da Educagao Basica
pela Secretaria de Educagao e Desporto do Governo de Roraima -
SEED (2002).
Lattes iD: https://lattes.cnpq.br/0882651780208498
Orcid: 0000-0003-3205-5156
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Contato: (95) 991457577
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Pedro Galdino de Souza
Graduacdo em Ciéncias Sociais pela
| Universidade Federal de Roraima (2007);
0 graduacdo em Ciéncias Bioldgicas pela
Universidade Federal de Roraima (1997);
especializacdo em Saude Publica pela
Escola Nacional de saude
Publica/ENSP(2003); especializagdo em
Satde Publica com enfoque em Saudde
Indigena, pela Universidade Federal do
 Amazonas/UFAM; especializacdio em
Gestdo de Sistemas Educacionais pela
Universidade Estadual de Roraima /UERR (2010) e mestrado em
Programa de Pés Graduacdo Em Ciéncias da Sadde Procisa pela
Universidade Federal de Roraima (2020). Atualmente é Agente de
Saude Publica - Secretaria Especial de Saude
Indigena/SESAI/Distrito Sanitario Especial Indigena
Yanomami/DSEI Y e professor do Ensino Basico do Governo do
Estado de Roraima. Tem experiéncia na area de Biologia Geral, com
énfase em Docéncia e Atividades Entomolégicas, atuando
principalmente no seguinte tema: educagio e satde publica.
Lattes iD: http://lattes.cnpq.br/5879881457748823
Contato: (95) 99113-1603
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O supervisor de estagio é fundamental no
desenvolvimento profissional dos estagiarios,
orientando-os e proporcionando experiéncias
praticas valiosas. Sua expertise e lideranca
direcionam o aprendizado, oferecendo insights
sobre as melhores praticas. Ao criar um ambiente
colaborativo, estimula o crescimento e a
autoconfianca dos estagiarios, preparando-os
para desafios futuros. A dedicacao em fornecer
feedback construtivo e oportunidades de
aprendizado contribui para o sucesso do estagio,
estabelecendo bases sélidas para profissionais
competentes. Em suma, o supervisor é um
mentor essencial, capacitando os estagiarios a
atingirem seu pleno potencial profissional.
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